N
RUHRFUTUR

EINE GEMEINSAME BILDUNGSINITIATIVE
VON STIFTUNG MERCATOR, LAND, REGION, KOMMUNEN
UND HOCHSCHULEN FUR DAS RUHRGEBIET

Studentische Hilfskraft fur die Bildungsinitiative RuhrFutur gesucht

Die RuhrFutur gGmbH in Essen sucht eine studentische Hilfskraft, die die Geschéftsstelle ab sofort im
Handlungsfeld Hochschule im Umfang von ca. 16 bis max. 20 Stunden an wenigstens zwei Werkta-
gen pro Woche unterstitzen.

Uber RuhrFutur:

RuhrFutur ist eine gemeinsame Bildungsinitiative der Stiftung Mercator, des Landes Nordrhein-West-
falen, des Regionalverbands Ruhr (RVR), der Stadte Bochum, Dortmund, Essen, Gelsenkirchen, Her-
ten, Milheim an der Ruhr und des Kreises Recklinghausen sowie der Ruhr-Universitat Bochum, der
Hochschule Bochum, der Fachhochschule Dortmund, der Technischen Universitat Dortmund, der Uni-
versitat Duisburg-Essen, der Hochschule Ruhr West, der Westfélischen Hochschule. Ziel der Initiative
ist eine Verbesserung des Bildungssystems in der Metropole Ruhr, um allen Kindern und Jugendli-
chen im Ruhrgebiet Bildungszugang, Bildungsteilhabe und Bildungserfolg zu ermdglichen. Weitere In-
formationen finden Sie unter www.ruhrfutur.de

Ihre Aufgaben:

e unterstitzende Mitarbeit in allen Stufen des Projektmanagements, z.B. Korrespondenz mit
Projektpartner*innen, Projektcontrolling, Veranstaltungsplanung, projektbezogene Offentlich-
keitsarbeit, Berichtswesen, Publikationen

¢ administrative und inhaltliche Unterstitzung des Teams im Handlungsfeld Hochschule

e Unterstltzung bei der Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen
und Arbeitstreffen

e Verfassen von Korrespondenz, internen Projekttexten und Protokollen

e themenbezogene Recherchen

Ihr Profil:

o erfolgreich abgeschlossenes BA-Studium oder vergleichbarer Abschluss, bevorzugt der Fach-
richtungen Bildungs- /Sozialwissenschaften, Kultur- /Sprachwissenschaften

e Interesse an den Themenfeldern Qualitat in Studium und Lehre, Hochschulpolitik und Bil-
dungsgerechtigkeit

e sichere Beherrschung des MS Office-Pakets sowie géangiger Software und Internetanwendun-
gen

e Kkorrekter, stilsicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift

o selbststandige, grundliche und strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit

o Teamfahigkeit, freundliches Auftreten, Eigeninitiative und Bereitschaft zu eigenverantwortli-
chem Arbeiten

e erste Erfahrungen mit Verwaltungstatigkeiten, Projektmanagement oder Veranstaltungsorga-
nisation bzw. im Hochschul- oder Bildungsbereich im Rahmen von Praktika, Berufsausbildung
und/oder friheren Nebentéatigkeiten sind von Vorteil

Wir bieten
e Ein spannendes, vielseitiges Arbeitsfeld in einem motivierten, dynamischen Team
Einblicke in die Arbeit einer gemeinnitzigen Institution
Die Moglichkeit zum eigenstandigen Arbeiten
Interessante Veranstaltungen und Kontakte

Wir schéatzen Vielfalt und setzen uns fiir Diversitéat sowie Chancengleichheit ein. Wir freuen uns auf
alle Bewerbungen, unabhangig von sozialer oder ethnischer Herkunft, Nationalitat, Geschlecht, Reli-
gion, Alter, Behinderung und sexueller Orientierung.

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen in einer PDF (Anschreiben, vollstéan-
diger tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 04.03.2022 per E-Mail an: Bewer-
bung@ruhrfutur.de

Ansprechpartnerin:
Yoowadi Thevit
Huyssenallee 52
45128 Essen

Tel: 0201-177878-11


http://www.ruhrfutur.de/

